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Slik gjar du

Egenrevisjon skal gjeres en gang pr. 12 maneder. Du be-
stemmer selv nar pa aret.

Ga gjennom de aktuelle sjekklistene for din gard, en for
garden og en for hver av produksjonene du har. Kryss av
for de forskjellige spa@rsmalene. Er svaret pa spgrsmalet
«Ja» eller hvis sparsmalet er «lkke aktuelt» for deg, gar du
videre til neste sparsmal. Er svaret «Nei», noterer du i ta-
bellen som star etter sjekklista hva du har tenkt a gjere for
a rette opp avviket du har og nar det skal veere ferdig.
Fristen som settes skal vaere «fornuftig» ut fra avvikets
type. Det er viktig at en setter fristen lang nok til & fa
gjennomfort det arbeidet som ma gjeres, men den ma
ikke veere sa lang at en bare «skyver arbeidet foran seg».
Nar avviket er lukket, noteres ogsa det i tabellen.

To typer krav: Kravene i sjekklistene er delt i to ulike
typer: Krav til drift og Krav til dokumentasjon. Kravtypene
er skilt ved ulike bakgrunnsfarger i sjekklistene. Doku-

Egenrevisjonsrapport pa nett: Gjennomgang av sjekk-
listene kan ogsa gjeres direkte pa nett. Du gar inn pa
www.kslmatmerk.no og derfra inn pa «Din egen gard»
ved a benytte brukernavn og passord.

Egenrevisjonen er gjennomfert ndr du har gatt gjennom
og fylt ut de sjekklistene som er aktuelle for din gard.
Avvik som blir pavist ved egenrevisjonen, trenger ikke
veere lukket for en sender tilbakemelding. Men det er vik-
tig & serge for a at de avvikene som blir funnet og notert,
blir lukket innenfor den fristen som er satt.

Tilbakemelding: Det skal meldes fra til KSL Matmerk nar
egenrevisjonen er gjennomfort. Dette kan gjeres pa vare
nettsider (se ovenfor) eller ved a sende inn tilbakemel-
dingsskjema. Det er viktig @ huske pa @ melde tilbake at
egenrevisjonen er gjennomfgrt. Denne informasjonen blir
lagt inn i KSL-databasen som varemottakerne bruker nar
de skal bestemme KSL-statusen til sine leverandearer.

mentasjonskravene krever at det foreligger en skriftlig
dokumentasjon, mens dette ikke kreves for driftskravene.

KSL-standarden

KSL-standarden bestar av sjekklistene og veilederne. Den er bygd opp med utgangspunkt i lover og forskrifter. | tillegg er
det lagt vekt pd hvordan vi gnsker at norsk landbruk skal framsta for forbrukerne. KSL-profilen som er gjengitt nedenfor,
beskriver dette.

Standarden er utarbeidet av KSL Matmerk i naert samarbeid med faglagene og alle varemottakerne.

KSL-profilen

Gjennom aktivt kvalitetsarbeid er norskproduserte matvarer:

@ Smittefrie og uten skadelige fremmedstoffer

@ Etter forbrukernes gnsker med hensyn til utseende og smak

® Produsert med god dyrevelferd

® Produsert pa en miljgvennlig mate

® Produsert i et trygt arbeidsmilje som sikrer god helse for yrkesutgverne

Da KSL-systemet ble etablert, var det ut fra to hovedbegrunnelser:
v A dokumentere hvordan norsk matproduksjon foregar.
v A utvikle et godt styringssystem for bonden.

Disse begrunnelsene gjelder fortsatt. | tillegg er det na tre andre begrunnelser for KSL:

v Nytt hygieneregelverk med krav om dokumentasjon av produksjonen. Dette regelverket gjelder ogsa for primaer-
produsentene.

v Ny merkeordning for nasjonal opprinnelse, Nyt Norge, med krav om KSL hos produsenter som skal levere produkter til
denne ordningen.

v Varekjedene gnsker kvalitetssystemer i primaerproduksjonen. KSL vil derfor veere med pa a sikre norskprodusert mat
markedsadgang.
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Orden og ryddighet er ikke tatt med som et punkt i sjekklista. A holde orden og ryddighet p& garden er viktig ut fra
minst to hensyn. For det forste er det viktig for landbrukets omdemme. For det andre er ryddighet ogsa en viktig
faktor i et godt HMS-arbeid. Selv om dette ikke star som et krav i sjekklista, kan KSL-revisor gi avvik pd dette omradet
ved KSL-revisjon, hvis det er sveert darlig orden og ryddighet.

Oversikt over dokumentasjonen

| KSL-systemet er det ikke krav til bruk av spesielle dokumentasjonsverktay. Som bonde kan du selv velge hvilket do-
kumentasjonsverktgy du vil bruke. Dokumentasjonen kan vaere pa papir eller elektronisk dersom ikke annet er
nevnt. Det er derimot krav om & ha oversikt over hvor dokumentasjonen fins, slik at det er praktisk mulig a finne
fram i systemet. Oversikten behaver ikke vaere for detaljert. Det er tilstrekkelig & ha en «<innholdsfortegnelse» over
hvor dokumentasjonen for de ulike deler av kvalitetssystemet oppbevares. Generelt skal dokumentasjonen oppbe-
vares i fem ar hvis annet ikke er nevnt. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Revisjon og avvik

Avvik som blir pavist skal lukkes innen fristen som er satt. Dette gjelder enten avvikene er avdekket under egen-
revisjon eller ved KSL-revisjon. Hvis en av en eller annen grunn ikke far lukket avviket innen fristen som er satt, kan
fristen utsettes. Gjelder det en egenrevisjon, noterer en ned i sjekklista for egenrevisjon arsaken til at en ikke har luk-
ket avviket og gir seg selv en ny frist. Gjelder det et avvik pavist i en KSL-revisjon, tar en kontakt med KSL Matmerk
og seker om & fa utsatt fristen. A fa utsatt en lukkingsfrist skal ikke vaere noen sovepute i systemet. En ber derfor ha
en god grunn hvis fristen skal utsettes. Nar et avvik som er pavist ved en KSL-revisjon er lukket, skal dette meldes inn
til KSL Matmerk. Dette kan enten gjores elektronisk eller pd papir. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller for-
skrift.

Egenrevisjonsrapportene skal oppbevares i minst ti ar, slik at en far god oversikt over utviklinga av drifta og kvali-
tetsarbeidet pa garden. Rapportene kan oppbevares elektronisk eller pa papir. De skal vaere tilgjengelige, ogsa for
revisor ved en KSL-revisjon. Nar KSL-egenrevisjon er gjennomfert, skal det meldes inn til KSL Matmerk. Dette kan
enten gjores elektronisk eller pa papir. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

KSL-revisjonsrapportene skal oppbevares i minst ti ar. Rapportene kan oppbevares elektronisk eller pa papir. De skal
veere tilgjengelige, ogsa for revisor ved en KSL-revisjon. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Offentlige tilsynsrapporter skal tas vare pa. Dette for & kunne dokumentere eventuelle tilsynsbesgk. Har du hatt
offentlig tilsyn uten at det er pavist avvik eller mangler, skal du likevel kreve a fa skriftlig rapport for 8 dokumentere
tilsynet. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Sporbarhet

Det skal veere mulig & spore hvor driftsmidler er kjopt. Dette kan for eksempel gjares ved hjelp av fakturaer i regn-
skapssystemet. Sa langt det er praktisk mulig skal det ogsa kunne spores hvor pa garden innkjgpte driftsmidler er
brukt, for eksempel handelsgjedsel som er brukt pa ulike skifter, og innkjept for som er brukt til ulike dyr/dyreslag.
Det generelle sporingskravet er at en skal kunne spore ett ledd fram og ett tilbake.

Det skal veere mulig & spore hvem en selger produktene til. Dette kan for eksempel gjgres ved hjelp av avregningsin-
formasjon i regnskapssystemet. Har en flere varemottakere, skal en s langt det er praktisk mulig, kunne spore hvem
som er mottaker av de ulike produktene. Det generelle sporingskravet er at en skal kunne spore ett ledd fram og ett
tilbake.

Lover og forskrifter:
v Forskrift om sporbarhet av naeringsmidler og fér

Helse, miljg og sikkerhet (HMS)

Kravene til HMS-arbeidet og dokumentasjonen av dette (Internkontrollen), er i prinsipp likt for alle virksomheter i
Norge, men skal tilpasses virksomhetens art, aktiviteter og risikoforhold. Hovedinnholdet i systematisk HMS-arbeid
er gode rutiner, kartlegging av mulige risikofaktorer og arbeid for & hindre at ugnskede hendelser oppstar. HMS-ar-
beidet er praktisk. Det skal sikre godt arbeidsmiljg, effektive arbeidsmater og gode produkter, noe som er viktig for
okonomien i produksjonen. Planlegging og gjennomfering av HMS-arbeidet skal skje i samarbeid med alle som del-
tar i arbeidet pa garden. Opplaering og dokumentasjon skal veere pa et sprak som den ansatte forstar.
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Felgende inndeling av dokumentasjonen er en grei rettesnor i arbeidet:

1. Mal
Det skal utarbeides skriftlig mal for HMS-arbeidet.

2. Organisasjon
Daglig leder i en virksomhet har det overordnede ansvaret for HVIS-arbeidet. Dette gjelder ogsa i samdrifter. Der-
som ansvar og oppgaver for det praktiske HMS-arbeidet i virksomheten er delt mellom flere, skal dette beskrives.

3. Rutiner
For visse rutiner vil det veere hensiktsmessig og/eller pliktig a8 beskrive hvordan oppgaven blir gjennomfart. For
andre oppgaver er det tilstrekkelig &8 dokumentere at arbeidet er gjennomfort.

Nedenfor er det vist noen vanlige rutiner som er pliktige for alle, og som skal dokumenteres:

a) Kartlegge farer og forbedringsomrader, vurdere risikoforholdene i virksomheten, utarbeide planer og iverksette
tiltak for forbedringer.

b) Gjennomfere nedvendig/pliktig oppleering.

¢) Egenkontroll brannvern og el-sikkerhet

d) Beredskapsplan og rutiner for melding av skade.

e) Egenrevisjon (arlig gjennomgang av HMS-systemet)

f) ltillegg er det spesielle krav til dokumentasjon og rutiner dersom man har ansatte, utferer bestemte typer arbeid
eller bruker spesielt utstyr.

4. Gjennomfering og resultater
Tiltaksplaner, kontrollskjemaer, HMS-egenrevisjonsskjemaer, tilsynsrapporter mm. ber arkiveres sa lenge de har
verdi som grunnlag for det videre HMS-arbeid, og som dokumentasjon pa at rutinene er operative.

Med egenrevisjon av HMS-systemet menes en gjennomgang og dokumentasjon av arbeidet for & sikre at egne mal
oppnas, og at krav i lov og forskrift etterleves. Egenrevisjon er en del av de pliktige rutinene i enhver virksomhet. KSL-
systemet har valgt & synliggjere HMS-egenrevisjon som eget krav fordi dette er den overordna gjennomgangen av
egne rutiner. Gjennomfert egenrevisjon er et sentralt kontrollpunkt ved eksternrevisjon utfert av KSL-revisor.

Oppleering er en del av de pliktige rutinene i enhver virksomhet. KSL -systemet har valgt a synliggjore at det er et
krav at driftsansvarlig skal ha oppleaering i HMS-arbeid. Dette kravet kom i 2006. (Arbeidsmiljgloven fra 2006). Kurset
Praktisk HMS-arbeid fra Landbrukets HMS-tjeneste er skreddersydd for landbruket med utgangspunkt i dette opp-
leeringskravet.

De ansatte som arbeider pa garden skal ha tilfredsstillende lanns-, bo- og arbeidsforhold. Dette gjelder 0ogsa se-
songarbeidere. Arbeidstilsynet har utarbeidet minimumsretningslinjer for hvordan boforholdene skal vaere nar ar-
beidsgiver tilbyr bolig. Disse retningslinjene er gjengitt i KSL Matmerks HMS-hefte. Hvis de som arbeider pa garden
er ansatte i et avlgserlag, er det avlgserlaget som har ansvar for arbeidsforholdene. Hvilke krav som stilles til arbeids-
forhold og arbeidskontrakter er beskrevet i HMIS-heftet. Nar det gjelder lanninger og andre arbeidsbetingelser, skal
de i det minste vaere pa linje med tariffavtalen som er inngatt mellom Landbrukets Arbeidsgiverforening og Felles-
forbundet. En kan ogsa fa naermere informasjon om lgnns, bo- og arbeidsforhold ved & henvende seg til Arbeidstil-
synet, til Landbrukets Arbeidsgiverforening eller til Landbrukets HMS-tjeneste.

Lover og forskrifter:

v Arbeidsmiljoloven m/forskrifter

v Brann- og eksplosjonsloven m/forskrifter

v Lovom tilsyn med elektriske anlegg og elektrisk utstyr m/forskrifter

v Produktkontrolloven m/forskrifter

v Forskrift om systematisk helse-, milje- og sikkerhetsarbeid i virksomheter (Internkontrollforskriften)

Hjelpemidler til HMS-arbeidet: HMS-heftet fra KSL Matmerk dekker det meste for bonden. Uavhengig av hjelpe-
midler er det gjennomfaringen som bestemmer resultatet. Det er lederens ansvar & sikre at krav og behov i egen
virksomhet er dekket. Dersom du er i tvil om du har spesielle krav knyttet til oppgaver eller utstyr i din virksomhet,
ta kontakt med Arbeidstilsynet pa svartjenesten@arbeidstilsynet.no eller Landbrukets HMS-tjeneste lokalt, se
www.lhms.no

Landbrukets HMS-tjeneste kan gi praktiske rdd om HMS i din virksomhet, inkl. oppbygging av dokumentasjon.
Dette er en tjeneste du kan benytte gjennom ditt medlemskap, eller du kan kjope tjenester pa timebasis.
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Milje

Dette kravet inneholder det formelle kravet til miljgplan trinn 1 og alt miljgplanen inneholder. | miljgplanen er det

ikke noe formelt krav til avfallsplan, men det er krav til at avfall handteres pa en god méate og at det leveres til god-

kjent mottak. Det samme kravet gjelder i KSL-systemet. Det formelle kravet til miljgplan, gjelder alle som sgker pro-
duksjonstilskudd. | KSL-systemet gjelder kravet om miljgplan alle, ogsa de som ikke soker produksjonstilskudd.

En skal pa skifteniva kunne dokumentere den gjedsling og jordforbedring som er gjennomfart. Hvis en bruker av-
lopsslam som jordforbedringsmiddel, er det viktig at regelverket blir fulgt og at en har analyser av slammet. Avlgps-
slam kan inneholde tungmetaller. En ma ogsa forsikre seg om at det ikke er smittekilde for plante- eller dyresjuk-
dommer. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Tidspunkt for nar gjedsling og jordforbedring er gjennomfart skal noteres. Med tidspunkt menes at en ikke trenger
a notere ngyaktig dato, men omtrent nar arbeidet ble utfort, for eksempel uka arbeidet ble gjort i. Dette er et KSL-
krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Dette kravet gjelder bare der hvor det er brukt kjemiske plantevernmidler. Kravet gjelder ogsa dato for beiteslipp,
dersom det er brukt kjemiske plantevernmidler pa beitet. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Hvilke leverandgrer en har gar fram av regnskapet. Ved forespgrsel skal leverandarene kunne dokumentere medlem-
skap i Grgnt Punkt Norge AS. Medlemmene i Grant Punkt betaler et vederlag som blir brukt til ulike innsamlings- og
gjennvinningsordninger av landbruksplast og annen emballasje. Medlemsskapet sikrer gode gjennvinningsordninger
og minst mulig forurensning og forsgpling fra landbruket. Dette er et KSL-krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

Lover og forskrifter:

v Forurensningsloven

v Forskrift om miljgplan

v Forskrift om plantevernmidler

v Forskrift om gjedslingsplanlegging
v Forskrift om husdyrgjedsel

v Forskrift om avlepsslam

Skadegjgrere i husdyrrom, lager, sorterings- og foredlingsrom

Hvis en har problem med skadedyr (f.eks: mus, rotter, fugler) som kan pavirke mattryggheten eller produktkvalite-
ten, skal det noteres hva problemet er, hvor problemet er og hva som gjares for & lgse det. | Hygieneforskriften er
dette kravet spesielt tatt med nar det gjelder planteprodukter.

Det skal dokumenteres hvilke dtemidler som er brukt og hvor de er plassert. Dette kan gjgres pa kart eller ved en
enkel skisse.

Lover og forskrifter:

v Forskrift om skadedyrbekjempelse
v Hygieneforskriften

v Kjemikalieforskriften

Meldepliktig ugras og planteskadegjgrere

(floghavre, potetcystenematoder, potetringrate og andre)

Hva som er meldepliktige ugras og planteskadegjerere kan du finne i vedlegg 1 og 2 til plantehelseforskriften. Det
er viktig & ha gode rutiner for & hindre spredning av planteskadegjgrerne. | en del tilfeller vil vekstskifte veere et vik-
tig tiltak. Ellers er en av de vanligste matene planteskadegjgrere spres pd, bruk av samme redskap pa flere garder.
Nar dette blir gjort, ma en derfor ta nedvendige forholdsregler, f. eks. rengjering av redskapene.

Skal en kunne bekjempe planteskadegjorere, er det svaert viktig & ha god oversikt over hvor de fins. Dette kan best
gjeres ved dokumentasjon pa kart.

Lover og forskrifter:

v Matloven

v Plantehelseforskriften

v Floghavreforskriften

v Forskrift om planter og tiltak mot planteskadegjorere
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1.8 Helse og hygiene

1.8.1 Det er viktig at det er god tilgang til toalett og vaskemuligheter for de som jobber i foretaket. Dette er spesielt viktig
& huske pd i forbindelse med hgsting av baer, frukt og grennsaker som vanligvis spises rd, og fordi dette arbeidet
ofte kan forega i stor avstand fra faste toalettfasiliteter.

1.8.2 I den nye Hygieneforskriften defineres gardsbruk som naeringsmiddelforetak. Det kreves derfor ogsa at de som ar-
beider i foretaket skal ha opplaering i helserisiko og hygiene. Med opplaering i helserisiko menes opplaering i hvilke
faktorer som kan pavirke produktene pa en mate som gjer at de vil kunne vaere en helserisiko for forbrukerne. Kra-
vet er at opplaeringa skal tilpasses de arbeidsoppgavene den enkelte har. | praksis betyr det at det vil veere stor for-
skjell pa oppleeringa for eksempel for en som steller i et grisehus og en som plukker jordbaer.

Lover og forskrifter:
v Hygieneforskriften

1.9 Reklamasjoner

1.9.1 Faren reklamasjoner pa produktene sine (eller trekk pga darlig kvalitet), er det viktig at en arbeider for a rette opp
feil og mangler som er pavist pa de leverte produktene, slik at en unngar feil og mangler i framtida. Dette er et KSL-
krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.

1.9.2 En skal ta vare pa produktreklamasjoner sa en kan vise at eventuelle feil og mangler er rettet opp. Dette er et KSL-
krav og bygger ikke pa lov eller forskrift.
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Kvalitet gjennom
hele matkjeden

Kvalitetssystem i landbruket (KSL) skal sikre at matproduksjonen pa norske gards-
bruk folger kvalitetskrav fastsatt av myndighetene, naeringsmiddelindustrien og
landbruket selv. Kravene er fastsatt i KSL-standarden for de ulike produksjoner, og
gjennom KSL dokumenterer produsentene at de fglger denne standarden.

KSL er fundamentet i arbeidet til stiftelsen KSL Matmerk, som har som formal a
skape preferanse for norskprodusert mat. Det skal skje gjennom arbeid med kvali-
tetsstyring, kompetanse og synliggjering av norske konkurransefortrinn og norsk
opprinnelse overfor matprodusenter, handel og forbrukere.

KSL Matmerk eier og administrerer den nye merkeordningen Nyt Norge. Merket
viser at produktet er basert pa norske ravarer og produsert i Norge. Merket skal
0gsa synliggjere de kvalitetene som er knyttet til norsk landbruk og norsk mat-
produksjon. KSL er det grunnleggende kvalitetssystemet i denne merkeord-
ningen. Det stilles i tillegg krav om kvalitetssystem i resten av verdikjeden.

KSL Matmerk eier ogsa merkeordningen Spesialitet, og forvalter pa vegne av
Landbruks- og matdepartementet og Mattilsynet merkeordningen Beskyttede
betegnelser.

Spesialitetmerket gar god for norskproduserte matprodukter med spesielle kva-
liteter. Ordningen omfatter bade nyvinninger og mer etablerte produkter, ofte
med lokal eller regional tilknytning. Spesialitetmerket skal hjelpe forbrukerne
frem til ekte matopplevelser.

Beskyttede betegnelser er en offentlig merkeordning som gir mulighet til a lov-
beskytte produktbetegnelser pa naeringsmidler som har en spesiell geografisk
opprinnelse, tradisjon eller seerpreg.

KSL Matmerk har for gvrig ansvar for markedsfaringen av gkologisk mat i Norge. |
tillegg forvalter KSL Matmerk kompetansemidlene i landbruket (KIL-ordningen).
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KSL Matmerk

Besgksadresse:
Tollbugt. 32
Oslo

Postadresse:

Postboks 487 Sentrum
0105 Oslo

TIf.: 24 14 83 00

E-post:
ksl@kslmatmerk.no

www.ksImatmerk.no
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